Camara Municipal

PODER LEGISLATIVO
Jatai - GO

TERMO REFERENCIAL
1. OBJETO

Aquisicdo de Material Grafico, conforme especifica¢oes e quantidade abaixo:

ITEM DESCRIGAO DOS MATERIAIS UNID. QTD.

Pasta/fichas p/ RH — medindo: 44x32,5cm, papel sulft 180gr cor

- UND 200
1x1 comvinco

2. JUSTIFICATIVA

A aquisicdo se justifica, pois as pastas tipo prontuario permitem organizar os documentos de
cada servidor de forma padronizada, facilitando o arquivamento e o acesso as informacdes
individuais. Isso é fundamental para garantir a integridade e a disponibilidade dos registros
funcionais.

Com os prontudrios personalizados, é possivel localizar rapidamente informacoes
relacionadas a vida funcional do servidor, como dados pessoais, registros de admissao, histérico de
progressoes, licencas, afastamentos, e outros eventos relevantes.

Pastas organizadas facilitam o atendimento a demandas internas e externas, como auditorias,
requerimentos de servidores e consultas de 6rgaos de controle. Isso otimiza o tempo e 0s recursos

disponiveis no setor de Recursos Humanos.

3 — DOS RECURSOS FINANCEIROS:

3.1 Os recursos financeiros para o custeio da contratagao serao exclusivos do orcamento da Camara
Municipal de Jatai, a ser alocado em dotacdes especificas — 339039-63 (Outros servigos de

Terceiros/Pessoa Juridica — Servigos Gréficos), indicados pelo Departamento de Contabilidade.

4. DO VALOR ESTIMADO DOS MATERIAIS:

Grafica Visdo O Organizador - Grafica Rapida valor Unit. estimado
Internet
Pasta/fichas p/ RH — medindo: 44x32,5cm,
1 papel sulft 180gr cor 1x1 com vinco UND 200 R$ 1,75 R$ 3,04 R$ 2,30 R$ 2,36 R$ 472,67
Estimado: R$ 472,67
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O valor estimado da contratacdo relativo aos materiais, foram obtidos conforme precos
apurados pela cotagdo de mercado e pela mediana dos or¢camentos, conforme planilha de precos em
anexo:

Os recursos financeiros para o custeio da contratacao serdo exclusivos do orcamento do ano
de 2025 da Camara Municipal de Jatai, no valor de: R$ 472,67 (quatrocentos e setenta e dois reais e

sessenta e sete centavos), indicados pelo Departamento de Contabilidade.

4.1. DAFORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

a) Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhard os documentos de cobranca
para o Departamento de Compras, o qual fara a analise do processo, incluira, além da Nota Fiscal,
as certidoes de regularidade fiscal da empresa;

b) Os pagamentos serdo efetuados pela Tesouraria da Camara Municipal, com base nos
servicos entregues, respeitados os limites estabelecidos na Planilha de precos adjudicada;

¢) Os pagamentos serdo realizados mediante depdsito na conta corrente bancaria, em nome
da CONTRATADA, em até 10 (dez) dias corridos ap6s a tramitacdo do processo (isto é, até a
efetiva chegada dos autos a Tesouraria), inclusive com a certificacdo prévia da Controladoria
Interna da Camara, conforme o caso;

d) Havendo divergéncia ou erro na emissao da documentacdo fiscal, sera interrompida a
contagem do prazo para fins de pagamento, sendo iniciada nova contagem somente apds a
regularizacdo da documentacao fiscal;

e) Nao serd iniciada a contagem de prazo, caso os documentos fiscais apresentados ou outros
necessarios a contratacdo contenham incorregoes;

f) Quando da emissdo da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera destacar o valor das

retencoes dos tributos cabiveis;
5. D0 LEVANTAMENTO DE QUANTITATIVO ESTIMADO DO OBJETO
Chegou-se a necessidade dos materiais, levando em consideracdo a troca expressiva de

servidores com a mudanca da legislatura, a quantidade estimada ira atender com seguranca a

demanda do departamento de recursos humanos.
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6. DESCRICAO DOS MATERIAIS:

6.1 - CONTRATACAO DOS MATERIAIS CONFORME DESCRICAO ABAIXO:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID. QTD.

Pastal/fichas p/ RH — medindo: 44x32,5cm, papel sulft 180gr cor|

1x1 com vinco UND 200

O Material devera ser entregue na sede do edificio da Camara Municipal Jatai, situada na

praca da Bandeira n° 96 Centro, Jatai-GO.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:

7.1. A CONTRATADA OBRIGA-SE A:

7.1.1 Cumprir fielmente, além da lei n® 14.133/21, o estipulado neste Termo de Referéncia;

7.1.2 Efetuar a entrega do objeto na quantidade e qualidade especificadas neste Termo de
Referéncia e de sua proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal e suas especificacdes;

7.1.3 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal e quaisquer outros valores que
incidam ou venham a incidir na execucao do contrato;

7.1.4 Providenciar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a correcao de falhas ou
irregularidades apontadas pela CONTRATANTE na execugdo do contrato, prestando os devidos
esclarecimentos ao setor de fiscalizacdo da CONTRATANTE;

7.1.5 Manter, durante toda a contratacao, em compatibilidade com as obrigacoes assumidas,
todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo;

7.1.6 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes
assumidas através da presente contratacdao, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE,

nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta obrigada;

7.2 - A CONTRATANTE OBRIGA-SE A:
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7.2.1 Receber os servicos, conforme especificacoes, prazos e condi¢des estabelecidas neste
Termo;

7.2.2 Acompanhar e fiscalizar, através de servidor ou comissdo especialmente designada, o
cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, sob os aspectos quantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA quaisquer fatos
que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma;

7.2.3 Atestar as notas fiscais/faturas, por servidor competente;

7.2.4 Efetuar o pagamento a empresa a ser contratada de acordo com o preco contratado, em
até 10 dias do més subsequente ao servicos prestados e atesto dos mesmos, com nota fiscal apta
para pagamento;

7.2.5 A Camara Municipal ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdao do presente Termo, bem como por

qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada.

8. DA GESTAO DO CONTRATO:

O Gestor do Contrato, nomeado legalmente, ficara responsavel pela fiscalizacdo dos
materiais entregues. A fiscalizacdo tem como objetivo verificar se o material entregue esta dentro
das regras estabelecidas por este termo de referéncia, bem como o acompanhamento de itens de

seguranca obrigatorios e outros mais pertinentes.

Jatai-GO, 14 de janeiro de 2025

EDUARDO MARTINS DA SILVEIRA

Chefe da Administracao
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ANEXOS

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL DE DISPENSA DE LICITACAO
( ORCAMENTO)

Cotacdo para a Camara Municipal de Jatai, seguindo as especificacdes e quantidades
indicadas como “objeto” no Termo de Referéncia, em obediéncia a legislacao federal atinente a
contratacao direta, de acordo com o art. 75, inciso II da Lei n® 14.1333/21.

O prazo para apresentacdo desta proposta sera conforme o previsto no aviso de dispensa,
devendo ser assinado, carimbado e entregue DIGITALIZADQO, como anexo ao e-mail:
compras(@jatai.go.leg.br, ou por via Presencial no Departamento de Compras da Camara Municipal
de Jatai, das O8h as 11h e de 13h as 17h
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1. Dados da Empresa Fornecedora da Cotacao

Nome Fantasia:

Razdo Social:

CNPJ:

Telefone:

E-mail:

Endereco:

Complemento:

Bairro:

Cidade/UF:

CEP.

Dados do Representante Legal

Responsavel Legal:

CPF:

Identidade:

Dados Bancarios da Empresa

N° Banco:

Conta:

N° Agéncia:

Valor da Proposta

Vigéncia Contratual:

Valor Total:
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2. Objeto

Quadro de especificac6es do objeto a ser contratado:

ITEM DESCRIGAO DOS MATERIAIS UNID. QTD.

Pastaffichas p/ RH — medindo: 44x32,5cm, papel sulft 180gr cor

- UND 200
1x1 comvinco

Os materiais serdo deverao ser entregues no edificio sede da Camara Municipal Jatai, situada
na praca da Bandeira n° 96 Centro, Jatai-GO.
3. Validade desta cotacao

Caso a Administracdo opte pela contratacdo direta (Dispensa ou Inexigibilidade de
Licitacdo), esta Cotacdo assumira efeitos de proposta comercial tendo, entdo, validade de 60
(sessenta) dias, nas condicOes, especificacoes e quantidades supramencionadas, sujeitando-se o
proponente aos direitos e san¢Oes previstos na Lei n® 14.133/21 caso contratado pelo menor preco
por item.
4. Condicoes de Aceitabilidade do Objeto

De acordo com o Termo de Referéncia
5. Obrigacoes da Contratada, prazo e condicoes de entrega

De acordo com o Termo de Referéncia

6. Obrigacoes da Contratante, prazo e condicoes de pagamento

De acordo com o Termo de Referéncia

7. Declaracao de habilitacao fiscal e inexisténcia de fatos impeditivos

Declaro, sob as penas da lei, que:

- esta empresa nao esta sob processo de faléncia, em recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso
de credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacao;

- esta empresa estd em situacdo de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Receita Federal
do Brasil) e as Fazendas Estaduais e Municipais a que se submete;

- esta empresa nao possui passivo trabalhista e esta em situacdo regular junto ao sistema de
Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;
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- esta empresa ndo possui em seu quadro funcional pessoas menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, tampouco menores de 16 ( dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em cumprimento ao inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal;

- inexistem, até a presente data, fatos impeditivos para a habilitacdo desta empresa em qualquer
processo licitatorio junto a Camara Municipal de Jatai.

Jatai/GO, de de 2025.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
E CARIMBO DA EMPRESA

Praca da Bandeira, 96 - Centro - Fone/Fax: (64) 3636-0800 - CEP 75800-020 - Jatai-GO

Site: www.jatai.go.leg.br E-mail: camara@jatai.go.leg.br



